apoll-on
Werkstudent*in (m/w/d) fir die vorbereitende
Buchhaltung

apoll-on GmbH

Wir suchen Dich ab sofort als Werkstudent:in (m/w/d) fiir die vorbereitende Buchhaltung. Wir
freuen uns auf Deine Unterstiitzung mit bis zu 20 Stunden/Woche in unserem Biiro in Berlin-Mitte.

Wir, die apoll-on GmbH, sind ein Berliner Dienstleistungsunternehmen in der Energiebranche. Wir
beraten Unternehmen hinsichtlich des Energieeinkaufs und beim Einsatz effizienter
EnergiemalRnahmen und stehen bei der Durchfiihrung mit internationalen Partnern unterstiitzend

zur Seite.

Das erwartet Dich bei uns:

Du kannst Deine Stunden (max. 20/Woche) flexibel einteilen

Du erhiltst mind. 15,00€ pro Stunde

Du kannst in einem jungen Team in einem spannenden
Geschaftsfeld mitwirken

Dein Arbeitsort befindet sich zentral am S-Bahnhof FriedrichstraRRe

Du erhaltst einen Mentor fiir Deine Einarbeitung

Deine Aufgaben:

Du bist fur die Erstellung und die Verwaltung von Rechnungen zustdndig

Du stellst die Verbindung zwischen dem Unternehmen und dem Steuerbiro her

Die Erstellung und der Versand von Mahnungen ist dein Bereich

Du kiimmerst dich bei uns fachgerecht um die Verarbeitung von Ein- und Ausgangspost
Du Strukturierst und verwaltest unsere Firmendokumente

Du mahnst offene Betrdge an und forderst sie fiir uns ein

Dein Profil:

Du bist an einer Hochschule oder Universitat immatrikuliert

Fir dich sind Sorgfalt und Zuverlassigkeit selbstverstandlich

Du besitzt eine schnelle Auffassungsgabe und eine positive Einstellung gegeniliber Deiner Arbeit
Gute MS-Office-Kenntnisse sollten vorhanden sein

Du bringst sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift mit



apoll-on

Uber das Unternehmen:

Seit tiber 20 Jahren ist die apoll-on GmbH hinsichtlich effizienterer Energiemallnahmen fir
Unternehmen aus verschiedenen Branchen beratend tatig. Wir unterstiitzen Unternehmen ihren
Energieverbrauch und die Kosten fliir Warme und Strom zu senken. Dabei kimmern wir uns auch um
den Energieeinkauf und um eine zuverlassige Energieversorgung. Wir denken vorausschauend und
nachhaltig. Wir realisieren langfristige Losungen fir ein zukunftssicheres Energiemanagement an. Zu
unserem Unternehmen gehoéren die Marken schnellstrom.de, schnellgas.de und envisio.de.
Gegenwartig betreuen wir bereits 24.000 Kundenabnahmestellen bundesweit von unserem Standort

in Berlin aus.

Deine Bewerbung:

Bitte sende uns Deine Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf und Motivationsschreiben als PDF an
Frau Bezruchenko unter folgender Mail-Adresse: bewerbung@schnellstrom.de

Wenn Du noch Fragen hast, ruf uns an unter: 030 68 32 511 25

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

apoll-on GmbH
Friedrichstr. 95
10117 Berlin
www.schnellstrom.de
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